D O D A C I
Obrazac br. 1.: Plan rada za kontrolu na licu mjesta
PLAN RADA ZA KONTROLU NA LICU MJESTA

Primatelj sredstava: ______________________________________________________________

                     (Naziv primatelja sredstava kod kojeg će se kontrola provesti) 
Davatelj sredstava: ______________________________________________________________

                     (Naziv nadležne ustrojstvene jedinice) 

Područje i opseg kontrole na licu mjesta:

Broj i naziv programa u proračunu: ____________

Broj i naziv projekta/aktivnosti u proračunu: ______________

Ugovori (odluka, rješenje, sporazum) koji će se kontrolirati i podaci o pojedinačnim isplatama za čije namjensko korištenje će se obaviti kontrola (uzorak):

	
	Ugovor
	Transferi iz proračuna

	Br.
	Broj i naziv
	Vrijednost (kn)
	Datum početka
	Datum završetka
	Iznos (kn)
	Datum

	1.
	
	
	
	
	
	

	..
	
	
	
	
	
	


Datum kontrole na licu mjesta: ________________________
Adresa na kojoj se obavlja kontrola: ____________________
Osobe koje će obaviti kontrolu na licu mjesta:

	Br.
	Ime i prezime
	Naziv ustrojstvene jedinice
	Funkcija

	1.
	
	
	

	..
	
	
	


Plan aktivnosti:

	Br.
	Zadatak/Aktivnost
	Očekivano vrijeme provedbe

	1.
	
	

	...
	
	


	Plan izradili (ime i prezime kontrolora)

	Ime i prezime
	
	Ime i prezime
	

	Potpis
	
	Potpis
	

	Odobrio (čelnik nadležne ustrojstvene jedinice)
	Datum plana
	

	Ime i prezime
	
	KLASA
	

	Funkcija
	
	URBROJ
	

	Potpis
	


Prilog: Kontrolna lista za kontrolu na licu mjesta

Obrazac br. 2.: Kontrolna lista za kontrolu na licu mjesta
 
	KONTROLNA LISTA ZA KONTROLU NA LICU MJESTA

	Broj i naziv programa u proračunu
	

	Broj i naziv projekta/aktivnosti u proračunu
	

	Broj i naziv ugovora (odluke, rješenja, sporazuma)
	

	Vrijednost ugovora (kn)
	

	Datum početka ugovora
	

	Datum završetka ugovora
	

	Datum kontrole na licu mjesta
	

	Adresa na kojoj se obavlja kontrola
	

	Podaci o davatelju sredstava 
	Osoba koja je kod davatelja sredstava odgovorna za projekt/aktivnost

	Naziv korisnika proračuna
	
	Naziv ustrojstvene jedinice
	

	Naziv nadležne ustrojstvene jedinice
	
	Ime i prezime
	

	Osoba nadležna za program u proračun
	
	Telefon
	

	Telefon
	
	E-mail
	

	E-mail
	
	

	Primatelj sredstava 
	

	Naziv
	
	

	Kontakt osoba
	
	

	Telefon
	
	

	E-mail
	
	

	Izradili (ime i prezime kontrolora)

	Ime i prezime
	
	Ime i prezime
	

	Funkcija
	
	Funkcija
	

	Potpis
	
	Potpis
	

	Datum izrade
	
	
	


	Stavke koje se kontroliraju:
	DA/NE/
Nije primjenjivo
	Referenca

	1. PROVEDBA UGOVORA (odluke, rješenja, sporazuma)

	1.1.
	Je li roba/oprema isporučena odnosno usluga/radovi izvršeni?
	
	

	1.2.
	Je li roba/oprema isporučena odnosno usluga/radovi izvršeni u skladu s rokovima navedenim u ugovoru?
	
	

	1.3.
	Odgovara li roba/oprema odnosno usluga/radovi u svim svojim dijelovima specifikaciji i zahtjevima iz ugovora? 
	
	

	1.4.
	Odgovara li količina isporučene robe/opreme naručenoj količini i vrsti definiranoj ugovorom?
	
	

	1.5.
	Jesu li riješeni problemi koji su uočeni tijekom izvršenja usluge/radova radova i o čemu postoje izvješća?
	
	

	1.6.
	Ako je bilo promjena u aktivnostima jesu li uključene u ugovor kroz dodatak ugovoru, ako je to potrebno, ili ako nije, je li davatelj sredstava bio informiran o izmjenama u odnosu na ugovor?
	
	

	1.7.
	Jesu li ostvareni rezultati/ciljevi projekta/aktivnosti?
	
	

	2. IZVJEŠĆIVANJE

	2.1.
	Je li dostupan dokaz o isporučenoj robi/opremi odnosno izvršenoj usluzi/radovima (izvješća)?
	
	

	2.2.
	Odgovaraju li do sada dobivena izvješća o provedbi projekta/aktivnosti stvarnom stanju?
	
	

	2.3.
	Jesu li sva tražena izvješća bila dostavljena na vrijeme?
	
	

	3. UPRAVLJANJE

	3.1.
	Je li roba/oprema stavljena u upotrebu?
	
	

	3.2.
	Je li oprema /uređaj testiran?
	
	

	3.3.
	Jesu li dokazi o testiranju opreme dostupni?
	
	

	3.4.
	Jesu li dostupni svi dokumenti vezani uz isporuku (upute o korištenju, jamstveni listovi, priručnici o rukovanju i sl)?
	
	

	3.5.
	Postoji li kod korisnika sredstava računovodstvena evidencija koja potkrepljuje dobivena i utrošena sredstva?
	
	

	3.6.
	Postoji li kod korisnika sredstava računovodstvena evidencija koja potkrepljuje dobivena i utrošena sredstva?
	
	

	3.7.
	Jesu li plaćeni iznosi u skladu s ugovorenim iznosom?
	
	

	4. ODRŽIVOST

	4.1.
	Je li određeno tko je odgovoran za održivost rezultata projekta/aktivnosti po njegovu završetku?
	
	

	4.2.
	U slučaju da je predviđen nastavak projekta/aktivnosti, je li utvrđen plan financiranja?
	
	

	4.3.
	Je li određeno tko je odgovoran za održavanje izgrađenog objekta/kupljene opreme i sl.?
	
	

	5. KONTROLE NA LICU MJESTA

	5.1.
	Jesu li u prethodnom razdoblju obavljene kontrole na licu mjesta?
	
	

	5.2.
	Jesu li problemi/odstupanja od ugovora (uključujući nepravilnosti) otklonjeni?
	
	

	5.3.
	Jesu li rezultati ove kontrole na licu mjesta ponovo isti?
	
	

	5.4.
	Je li prilikom ove kontrole utvrđena nepravilnost u provedbi projekta/aktivnosti?
	
	

	
	Opis
	<ako je odgovor DA treba kratko opis>

	6.
	NAPOMENE
	<u slučaju potrebe za dostavljanjem dodatne dokumentacije koju primatelj sredstava nije imao tijekom kontrole i rok dostave>


	Kontrolu obavili (ime i prezime kontrolora)

	Ime i prezime
	
	Ime i prezime
	

	Funkcija
	
	Funkcija
	

	Potpis
	
	Potpis
	

	Datum izrade
	
	
	

	Potvrdio stanje (odgovorna osoba primatelja sredstava)

	Ime i prezime
	

	Funkcija
	

	Potpis
	


Obrazac br. 3.: Izvješće o obavljenoj kontroli na licu mjesta
	IZVJEŠĆE O OBAVLJENOJ KONTROLI NA LICU MJESTA

	Prvi dio

	Cilj kontrole na licu mjesta
	

	Broj i naziv programa u proračunu
	

	Broj i naziv projekta/aktivnosti u proračunu
	

	Broj i naziv ugovora (odluke, rješenja, sporazuma)
	

	Vrijednost ugovora (kn)
	

	Datum početka ugovora
	

	Datum završetka ugovora
	

	Primljena izvješća o provedbi projekta/aktivnosti (datum)

	

	Prethodno obavljene kontrole na licu mjesta (datum)
	

	Datum predmetne kontrole na licu mjesta
	

	Adresa na kojoj se obavila kontrola
	

	Popis sudionika od strane primatelja sredstava (ime i prezime i radno mjesto)
	1. Ime i prezime, radno mjesto
2.
...

	Drugi dio

	Cilj projekta/aktivnosti
	

	Stanje provedbe s obzirom na obavljene aktivnosti, postignute rezultate i s obzirom na odredbe ugovora
	

	Način na koji se upravlja projektom/aktivnosti od strane primatelja sredstava
	

	Održivost projekta/aktivnosti
	

	Problemi/odstupanja od ugovora (odluke, rješenja, sporazuma) koji su se pojavili (uključujući nepravilnosti)
	

	Zaključak (sažetak o provedbi projekta/aktivnosti; hoće li biti potrebno ići u ponovnu kontrolu)
	

	Popis privitaka (očitovanje primatelja sredstava, fotografije i sl.):
	1.
...

	Izvješće izradili (ime i prezime kontrolora)

	Ime i prezime
	
	Ime i prezime
	

	Potpis
	
	Potpis
	

	Datum izvješća
	
	
	

	KLASA
	
	
	

	URBROJ
	


� Prilagođeno iz Izvora: Maletić,I., Jakir-Bajo,I., Zorić,A. (2011.), Primjena Zakona o fiskalnoj odgovornosti, Hrvatska zajednica računovođa i financijskih djelatnika, Zagreb.


� Očekuje se da davatelji sredstava od primatelja sredstava zahtijevaju izvješće o utrošku sredstava/realizaciji projekta. Izvješće bi trebalo sadržavati opisni i financijski dio. Primjerak takvoga izvješća može se pogledati u knjizi: Maletić,I., Jakir-Bajo,I., Zorić,A. (2011.), Primjena Zakona o fiskalnoj odgovornosti, Hrvatska zajednica računovođa i financijskih djelatnika, Zagreb, str. 109-112.








